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                Лицензия № 9662 от 13.04.2016     [image: image4.png]


            Для архивистов, секретарей, делопроизводителей, работников канцелярии, специалистов кадровой службы и др..                                                                                                                         
АНО ДПО «Сибирский Центр образования и повышения квалификации «ПРОСВЕЩЕНИЕ»
  проводит 

ВЕБИНАР (ОНЛАЙН – ТРАНСЛЯЦИЯ)
21 Июня 2021г  
с 9-00 – 14-00 (время Москвы) = 13-00 – 18-00 (время Нск)
в программе
«Организация работы архива с учетом  

новаций 2021 ГОДА. Подготовка архива к проверке»

ПРАКТИКУМ  ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ ВЕДЕНИЮ АРХИВА В ОРГАНИЗАЦИЯХ И УЧРЕЖДЕНИЯХ ДЛЯ успешного прохождения проверки
· Нормативное правовое обеспечение деятельности архива организации. Последние изменения в действующих правилах, стандартах, перечнях документов со сроками хранения.
· Комплектование архива организации документами. Формирование дел. Номенклатура дел и ее роль в формировании документального (архивного) фонда организации.
· Экспертиза ценности и научно-техническая обработка документов постоянного хранения и по личному составу. Современные подходы к обработке (опыт центральной России).
· Уничтожение документов. Составление акта о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению. Порядок уничтожения дел.
· Создание информационно-поисковых систем, передача дел на хранение. Подготовка описей дел. Взаимодействие с государственными (муниципальными) архивами и ЭПК архивных органов при передаче документов и утверждении (согласовании) описей.
· Обеспечение сохранности документов на различных видах носителей в архиве организации. Противопожарный режим для организаций.
· Требования к помещению архива. Требования к помещению, оборудованию и техническому оснащению архива.
· Проверки. Контролирующие органы. Основания для проверки. Требования проверяющих. Виды нарушений, санкции, ответственность. Типичные ошибки.
· Ответы на вопросы слушателей. Рекомендации. 

Читает: Ромашин Игорь Евгеньевич (Москва) – ведущий эксперт-практик, доцент кафедры архивоведения РГГУ,  кандидат исторических наук, более 20 лет проработал в органах управления архивным делом и архивных учреждениях России (директор Государственного архива Тульской области (ГАТО), директор Центрального архива литературы и искусства Москвы (ЦАЛИМ), заместитель начальника Главного архивного управления города Москвы, председатель ЦЭПК г. Москвы, первый заместитель начальника Главного архивного управления Московской  области, председатель ЦЭПК Главархива Московской области, член ЦЭПК Росархива). Область научных интересов и сфера научной деятельности: теория и практика управления архивным делом России в истории и современности, архивоведение, документоведение. Автор научных публикаций по вопросам архивного дела, источниковедения и документоведения, член реакционной коллегии журнала «Отечественные архивы», экспертно-проверочной методической комиссии Архивного комитета СПб. Награжден почетной грамотой Федерального архивного агентства. Управляющий партнер группы компаний "ТЭЛОС".
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Все вопросы семинара рассматриваются на конкретных примерах, с демонстрацией визуальных материалов на экране.

Стоимость участия за одного слушателя: 2900 руб. (нал и б\нал (гарант. письма))   
В стоимость входят: информационный материал в электронном виде, доступ к видео.
По окончании выдается именной сертификат, с последующей выдачей удостоверения о повышении квалификации, соответствующего требованиям профстандарта о повышении квалификации от 16 ак. часов.  
Реквизиты для оплаты: АНО ДПО «СЦОиПК «Просвещение», г. Новосибирск, ул. Кирова, 113, Деловой центр «Северянка»,  оф.340, ИНН  5405479510,  КПП 540501001, р/с 40703810527000000011 БИК 045004867   К\С 30101810250040000867   Ф-л Сибирскикий ПАО Банк "ФК Открытие", Назначение платежа: Консультац. услуги, без НДС.
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(указать ФИО, дата обучения, реквизиты, почтовый адрес, эл адрес, телефон) 

8(383)–209-26-61, 209-26-68,  89139364490, 89139442664  или  на сайте [image: image3.png]www.sibpros.ru




