www.sibpros.ru             Для архивистов, секретарей, делопроизводителей, работников канцелярии, и других лиц, отвечающих за организацию, ведение делопроизводства и хранения документов
   АНО ДПО «Сибирский Центр образования и повышения квалификации  «ПРОСВЕЩЕНИЕ»  
 Лицензия № 9662 от 13.04.2016г
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вебинар – (онлайн трансляция)
15 Апреля 2025г
  с 10-00 – 15-30 (время Новосибирское) = с 6-00 до 11-30 (время Москвы)
в программе:  
«ЭЛЕКТРОННЫЙ АРХИВ В ОРГАНИЗАЦИИ - 2025: актуальные и сложные вопросы. 
Перспективы использования»
с учетом новаций на дату проведения
· Актуальные вопросы нормативно-методического обеспечения электронного документооборота и организации электронного архива.
- Государственная политика в области электронных документов. Программа «Цифровая экономика Российской Федерации». 
- Концепция электронного документооборота и организации хранения электронных документов.
- Законодательные акты РФ, затрагивающие вопросы электронного документооборота

- Нормативное регулирование применения электронного документа и электронной подписи. 
- Вопросы дальнейшего развития нормативной базы в связи с задачами архивного хранения электронных документов
- Регулирование архивного хранения документов в электронной форме с учетом Приказа Росархива от 31.07.2023 N 77 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях". 
- Функциональные требования к системам хранения ЭД. (Типовые функциональные требования к системам электронного документооборота и системам хранения электронных документов в архивах государственных органов, утвержденные приказом Росархива от 15.06.2020 № 69)
· Организация электронного архива в организации
- Электронный документооборот и электронный архив: связь и различия. Понятие «архив электронных документов». ГОСТ Р 7.1.101-2018 Информация и документация. Системы управления документами. Требования
- Электронные хранилища и электронные долговременные архивы. Подходы к организации архивного хранения электронных документов.

- Оцифровка бумажного архива. Электронная копия архивного документа. Конвертация документов. 

- Организация процесса передачи оцифрованных документов.

- Хранение  электронных и оцифрованных документов на физически обособленных носителях записи, в составе информационной системы электронного архива.
- Требования к архивному хранению электронных документов. Стратегия обеспечения сохранности электронных документов. 
· Проблемы архивного хранения электронных документов длительного срока хранения. Аутентичность и целостность электронных документов. 
· Локальные документы организации, регламентирующие ведение оперативного электронного архива.
- Номенклатура дел организации в условиях применения электронных документов. Использование номенклатуры дел как одного из системных справочников системы электронного документооборота СЭД) /СХЭД.

- Реализация возможностей работы с номенклатурой дел в программных продуктах, используемых для создания СЭД.

- Гибридные дела и дела, ведущиеся в электронной форме. Вопросы их отображения в номенклатуре дел. Номенклатура дел и управление сроками хранения документов (бумажных и электронных).
- Применение Перечней архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения
·  Экспертиза ценности электронных документов.

- Выделение к уничтожению электронных дел, документов с истекшим сроком хранения. Порядок уничтожения документов с истекшими сроками хранения. Подготовка акта о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению. Создание и использование различными подразделениями фонда архивных документов: электронный архив финансовой и бухгалтерской, организационно-распорядительной, кадровой документации, электронный архив договоров, электронная библиотека. 
· Область применения электронной подписи (ЭП)
- Сохранение юридической значимости и юридической силы электронного документа на протяжении всего срока хранения электронных документов. Поддержка актуальности ЭП
- Юридические условия замены бумажного документа юридически значимым электронным документом.
- Организация обслуживания электронного архива (контроль актуальности данных, мониторинг использования электронных ресурсов пользователями). 

· Требования к специалистам по документационному обеспечению и формированию электронного архива»:

- Профессиональный стандарт «Специалист по  формированию электронного архива». Требования к образованию и обучению, опыту практической работы Характеристика трудовых функций в зависимости от уровня квалификации (выполняемые трудовые действия, необходимые умения и знания). Приказ Минтруда от 19 апреля 2018 г. N 266н

- Профессиональный стандарт «Специалист по организационному и документационному обеспечению управления организацией», Обязанности, задачи и права архивных работников. Приказ Минтруда от 6 мая 2015 г. N 276н.

· Ответы на вопросы слушателей
ЧИТАЕТ: Демина Тамара Викторовна – ведущий эксперт-практик, консультант в области архивного дела, общего делопроизводства, с многолетним стажем работы в должности  начальника отдела по работе с гос. и мун. архивами Управления государственной архивной службы НСО, должности директора Госархива НСО, преподаватель высшей квалификационной категории, лауреат конкурса в области архивоведения, документоведения и археографии (диплом 2 степени Федерального архивного агентства), награждена Губернатором НСО почетным знаком за сохранение архивного фонда региона и отечественного историко-культурного наследия.
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Все вопросы рассматриваются на конкретных примерах, с демонстрацией визуальных материалов на экране.

Стоимость участия  за одного слушателя: 2900 руб (Расчет безналичный (гарант.  письма)

Работаем с электронными магазинами. ЭДО -  Контур, Диадок, СБИС
В стоимость входят:  информационный  авторский  эксклюзивный  материал в электронном виде. 
Именной сертификат. Доступ к видео после проведения
По окончании выдается именной сертификат, с последующей выдачей удостоверения о повышении квалификации от 16 ак.часов
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