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 Руководителям учреждений госсектора, председателям инвентаризационной комиссии и комиссии по поступлению и выбытию активов, работникам бухгалтерской службы

  казенных, бюджетных и автономных учреждений, органов власти
АНО ДПО «Сибирский Центр образования и повышения квалификации «ПРОСВЕЩЕНИЕ»
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  проводит 

ВЕБИНАР (ОНЛАЙН ТРАНСЛЯЦИЯ) - ДЛЯ ВСЕХ

  с 11-00 – 15-00 (Нск) = 7-00 – 11-00 (Мск)

23-24 Июля 2024г
в программе

Практикум по теме (в формате онлайн-обучения):
«Работа в системе ЭДО учреждениями госсектора в 2024 году. новые требования к проведению инвентаризации и организации документооборота»
__________________________________________________________________________________________________________________
(для казенных, бюджетных, автономных учреждений, органов власти)
с учетом всех новаций на дату проведения
В связи с Распоряжением Правительства РФ от 16.03.2024 N 637-р учреждения госсектора обязаны внедрять систему ЭДО в свою деятельность, в том числе в сфере ведения учета и хранения документов.  С этой целью Минфин обязал учреждения до 01 июля 2024 года внедрить электронный документооборот.

	


Целью данного практикума является рассмотрение особенности реализации ЭДО в 2024 году в учреждениях госсектора, организация документооборота на рабочем месте, закрепление применения ЭДО в локальных документах учреждения, обсуждение практических вопросов в применении отдельных форм документов, изучение новых правил проведения инвентаризации.

· Закрепление ответственности руководителей за переход на ЭДО, организацию учета и хранение документов (приказ МФ РФ от 13.09.2023 № 143н). Оборудование рабочего места с учетом перехода на ЭДО. Формирование приказов о переходе на ЭДО. Использование скан-копий и бумажных носителей первичных учетных документов. Сроки составления и предоставления документов. 

· Включение работников в работу в системе ЭДО: закрепление в должностных обязанностях работников ведение первичных учетных документов в системе ЭДО и на бумажных носителях; установление доплаты за увеличение объема работы; разработка положения об ЭЦП; уведомление о применении электронной подписи; применение простой ЭП и ЭЦП; разработка положения о применении ЭЦП в учреждении; порядок взаимодействия с работниками в системе ЭДО в случае отпуска, увольнения; материально – ответственные и ответственные лица в учреждении – права, обязанности и ответственность; ответственность руководителя учреждения за организацию ЭДО и хранение документов (приказ МФ РФ от 13.09.2023 № 143н); передача права подписи. Использование справочников для заполнения документов. 

· Разработка графика документооборота по новым правилам 2024 года (приказ МФ РФ от 13.09.2023 № 144н). Понятие документооборота. Правила документооборота. Разработка маршрутизатора документов. Установление операционного дня, операционного периода. Способы формирования и подписания документов. Обязанность использования унифицированных форм первичных учетных документов, утвержденных приказом № 61н. 

· Постоянно действующие комиссии в учреждении: инвентаризационная комиссия, комиссия по поступлению и выбытию активов, комиссия по списанию НФА, приемочная комиссия. Разработка положений комиссии – основные требования к работе в соответствии с приказом МФ РФ от 13.09.2023 № 144н, состав комиссии, роль секретаря комиссии, применение электронных подписей, проведение инвентаризации комиссией по поступлению и выбытию активов. Особенности включения бухгалтера в работу комиссий. Взаимодействие учреждения с централизованной бухгалтерией – полномочия ЦБ, осуществление контрольных мероприятий. Единая учетная политика. Лист голосования – его роль в принятии решения. Составление членом комиссии особого мнения.  Отсутствие члена комиссии. 

· Новый порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств в 2024 году (приказ МФ РФ от 13.09.2023 № 144н): обязанность разработки положений по инвентаризации имущества и обязательств; порядок проведения заседаний комиссий; включение МОЛов в состав комиссий; создание рабочих комиссий; не допустимость изменения состава комиссии; формирование Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439) – особенности составления, сроки и подписание, внесение изменений; использование видеокамеры и фотоаппарата при проведении инвентаризации; оформление результатов инвентаризации. Случаи обязательного проведения инвентаризации. 

· Документальное оформление операций по движению нефинансовых активов комиссией по поступлению и выбытию активов. Движение НФА, оформляемые решениями комиссии. Выбор типа операций и последовательность документов. В каких случаях комиссия не должна оформлять решения. Возможные ошибки при принятии решения и их влияние на финансовое обеспечение учреждения. Критерии «не актив». Акт по приеме – передаче НФА (ф. 0510448) – нюансы заполнения в одностороннем и двустороннем порядке. Особенности формирования актов о списании имущества, их увязка с данными инвентаризации. Особенности утверждения актов о списании руководителем учреждения если списание согласовывается с вышестоящей организации. Передача на утилизацию. Проблемы списания материальных запасов. Документальное оформление проводимых ремонтов в учреждении. 

· Документы, оформляемые МОЛами в системе ЭДО. Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434). Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450). Требование-накладная (ф. 0510451). Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452). Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521). 

· Контроль дебиторской и кредиторской задолженности в учреждении. Состав инвентаризационной комиссии. Обязанность мониторинга задолженности. Переход на ежедневный мониторинг и отмена форм отчетности. Отнесение задолженности к просроченной, сомнительной и безнадежной. Документальное оформление результатов наблюдения. Закрепление двух дат для поступления первички в учетной политике. Событие после отчетной даты. Особенность ведения Извещения о начислении доходов (ф. 0510432) для признания финансового результата. Дата исполнения, в том числе применение технической даты «31.12.2999». 

· Ответы на вопросы и разбор практических ситуаций слушателей. Присылайте заранее вопросы на sibpros@ya.ru
Читает: Стрельцова Марина Александровна -  к.э.н., аудитор-практик, консультант-эксперт по формированию планов ФХД государственных (муниципальных) учреждений, консультант-практик по всем  вопросам бухгалтерской и налоговой отчетности госсектора, заработной платы госсектора.. автор более 50 книг серии книг по бюджетному учету, планированию в бюджетной сфере, бухгалтерскому учету, отчетности  и др.
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Все вопросы семинара рассматриваются на конкретных примерах, с демонстрацией визуальных материалов на экране.

Стоимость участия за одного слушателя: 7600 руб 
(Расчет по карте и безналичный с р/с (гарант.  письма) 
Работаем с электронными магазинами. ЭДО, Контур, Диадок, Сбис.
В стоимость входят: авторский эксклюзивный информационный материал в электронном виде, сертификат, доступ к записи после проведения.
предварительная регистрация: [image: image2.png]email: SIDpros@vandex.rua



(указать ФИО, дата обучения, реквизиты, тел, почт адрес) 

8(383)–209-26-61, 89139364490, 89139442664  или  на сайте [image: image3.png]www.sibpros.ru





ВОЗМОЖНО

 дополнительно приобрести 
положения по инвентаризации и документообороту на 2024 год в электронном виде 
с учетом новых требований МФ РФ – дополнительная стоимость 3500 руб. 
